
प्रशासकीय अधिकारी 
सामान्य राज्य सेवा परीक्षा तयारी व मार्गदशगन 

 
 

महाराष्ट्र शासनाच्या ववववि खात्यातील प्रशासकीय अधिकारी सामान्य राज्यसेवा, 
या पदाची भरती प्रक्रिया एमपीएससीमार्ग त सरळ सेवा पद्ितीने केली जाते. लेखी परीक्षा 
व मुलाखतीतील र्ुणाांनसुार अांततम तनवड केली जाते. दरवर्षी सुमारे 10 ते 50 पदे भरली 
जातात. 2016 च्या सुरुवातीस पुढील खात्यातील या पदाांच्या भरतीसाठी जाहीरात प्रससद्ि 
झाली होती- 
1) प्रशासकीय अधिकारी, सामान्य राज्य सेवा, र्ट-ब, आयुवेद सांचालनालय 
2) प्रशासकीय अधिकारी, सामान्य राज्य सेवा, र्ट-ब, वैद्यकीय सशक्षण व सांशोिन 
सांचालनालय 
इतर खात्यातील प्रशासकीय अधिकारी भरतीसाठीसुद्िा अशाच प्रकारे परीक्षा घेतली जाते. 
सदर परीक्षेचे स्वरुप, अभ्यासिम व भरती प्रक्रिया पुढीलप्रमाणे असते - 
परीक्षेचे टप्पे  
* लेखी परीक्षा - 100 र्ुण 
 मुलाखत - 25 र्ुण 
* अांततम र्ुणवत्ता यादी ही वस्तुतनष्ट्ठ परीक्षेतील व मुलाखतीतील एकत्रित र्ुणाांवर 
(125) आिारीत राहील. 
परीक्षा योजना  
* ववर्षय व सांकेताांक - सामान्यज्ञान, बुद्धिमापन चाचणी व प्रशासकीय कामकाज 
(973) 
 प्रश् नसां्या - 50 
 र्ुण - 100 
 कालाविी - एक तास 
 दजाग - पदवी  
 माध्यम - मराठी 
 प्रश् नपत्रिकेचे स्वरुप - वस्तुतनष्ट्ठ बहुपयागयी  
अभ्यासिम  
* सामान्य ज्ञान, बुद्धिमापन ववर्षयक प्रशासकीय कामकाज या ववर्षयाांमध्ये खालील 
घटक व उपघटकाांचा समावेश असेल- 
1) सामान्य ज्ञान - 



 1) महाराष्ट्राचा इततहास 
 2) महाराष्ट्राचा भूर्ोल 
 3) माहहतीचा अधिकार कायदा - 2005 
 4) भारतीय राज्यघटना 
 5) सांर्णक व माहहती तांिज्ञान 
 6) मानवी हक्क व जबाबदार् या 
 7) जार्ततक तसेच भारतातील चालू घडामोडी - 
  राजकीय औद्योधर्क, आधथगक, सामाजजक, शकै्षणणक, भौर्ोसलक, 
खर्ोलशास्िीय, साांस्कृततक, वैज्ञातनक इत्यादी  
2) बुद्धिमापन ववर्षयक प्रश् न - 
 उमेदवार क्रकती लवकर व अचूकपणे ववचार करू शकतो याचा अांदाज घेण्याच्या 
दृष्ट्टीने सदर प्रश् न ववचारण्यात येतील. 
3) प्रशासकीय कामकाजाच्या सांदभागत लार्ू होणारे तनयम व आदेश - 
 1) महाराष्ट्र नार्री सेवा (सेवेच्या सवगसािारण शती) तनयम 1981 
 2) महाराष्ट्र नार्री सेवा (वेतन) तनयम. 1981 
 3) महाराष्ट्र नार्री सेवा (पदग्रहण) अविी, परकीय सेवा, तनलांबन, बडतर्ी 
सेवेतून काढून टाकणे या काळातील प्रदाने) तनयम, 1981 
 4) महाराष्ट्र नार्री सेवा (रजा) तनयम, 1981 
 5) महाराष्ट्र नार्री सेवा (तनववृत्तवेतन) तनयम, 1982 
 6) महाराष्ट्र नार्री सेवा (सशस्त व अपील) तनयम 1971/ववभार्ीय चौकशी 
पुजस्तका 
 7) महाराष्ट्र नार्री सेवा (वतगणूक) तनयम. 1979 
 8) लेखा ववर्षयक बाबी 
 9) ज्येष्ट्ठतासूचीबाबत 
 10) कायागलयीन कायगपद्िती 
 11) प्रशासकीय बाबी 
 12) न्यायालयीन बाबी 
परीक्षेच्या तयारीची हदशा  

लेखी परीक्षेची तयारी करताना 3 घटकातील एकूण 27 उपघटकाांचा अभ्यास 
करावयाचा आहे. त्यातील प्रश् नाांचे ववतरण खालीलप्रकारचे असू शकते - 
अ)  सामान्यज्ञान  : 20 प्रश् न = 40 र्ुण 
ब)  बुद्धिमापन  : 5 प्रश् न = 10 र्ुण 



क) प्रशासकीय कामकाज तनयम व आदेश:25 प्रश् न = 50 र्ुण 
 सदर परीक्षेची तयारी करताना एमपीएससीमार्ग त आयोर्ाने घेतलेल्या पुढील परीक्षातील 
प्रश् नाांचा सांदभग ायावा- 
अ) सामान्यज्ञान  
1)  महाराष्ट्राचा इततहास -  
परीक्षेत इततहासावर 3 प्रश् न (6 र्ुण) असू शकतात. एमपीएससीच्या ववववि स्पिाग 
परीक्षेत इततहासावरील प्रश् न हे सािारणपणे पुढील उपघटकावर ववचारले जातात - 
सामाजजक व आधथगक जार्तृी (1885-1947), महत्त्वाच्या व्यक्तीांचे काम, स्वातांत्र्यपूवग 
भारतातील सामाजजक जार्तृीतील वतगमानपिे व सशक्षणाचा पररणाम/भार्, स्वातांत्र्यपूवग 
काळातील इतर समकालीन चळवळी, राष्ट्रीय चळवळी. ववववि राजकीय नेते आणण 
समाजसुिारक याांचे वक्तव्य, महाराष्ट्रातील प्रबोिन चळवळीच्या उदयास कारणीभूत 
घटक, महाराष्ट्रातील पहहल्या कापड धर्रणीचे नाव, ववववि सांस्था आणण त्याांचे सांस्थापक, 
होमरूल आांदोलन, कााँगे्रस पक्षाच्या ववववि ससमत्या, द्वैभावर्षक मुांबई राज्य, घटनात्मक 
कायदे आणण त्याांचे वर्षग, ववववि समाजसुिारक आणण सांस्थाांनी सुरू केलेल्या शाळा व 
सांघटना, समाजसुिारकाांचे कायग. 
सांदभग साहहत्य - 
1) महाराष्ट्राचा इततहास - इयत्ता 11 वी 
2) महाराष्ट्र व भारताचा इततहास - स्टडी सकग ल प्रकाशन 
 
2)  महाराष्ट्राचा भूर्ोल -  

परीक्षेत भूर्ोलावर 3 प्रश् न (6 र्ुण) असू शकतात. एमपीएससीच्या ववववि स्पिाग 
परीक्षेत भूर्ोलावरील प्रश् न हे सािारणपणे पुढील उपघटकावर ववचारले जातात - 
महाराष्ट्राचा रचनात्मक भूर्ोल, मु्य रचनात्मक  ववभार्, हवामान,पजगन्यमान व 
तापमान, पजगन्यातील ववभार्वार बदल, नद्या, पवगत व डोंर्र, राजकीय ववभार्, 
प्रशासकीय ववभार्, नैसधर्गक सांपत्ती- वने व खतनजे, मानवी व सामाजजक भूर्ोल-
लोकसां्या, स्थलाांतर,  ग्रामीण वस्त्या व ताांडे, झोपडपट्टट्टया व त्याांचे प्रश् न. 

सािारणपणे महाराष्ट्राच्या भूर्ोलात पुढील मुद्दे ववचारात घेतले जातात - 
महाराष्ट्रातील बेसॉल्ट खडकाची जाडी, भीमा व र्ोदावरी नद्याांची खोरी, घाट आणण 
सांबांधित रस्ते, बेट आणण त्याांची स्थाने, महाराष्ट्रातील दर्डी कोळशाची साठे आणण 
जलववद्युत कें दे्र, महाराष्ट्रातील 1951 ते 2011 पयतंची जनर्णना, रेर्ुर मदृा आणण 
ततची वैसशष्ट्ट्टये, युनेस्कोच्या जार्ततक वारसा यादीतील भारतातील स्थळे, जजल््याची 
ववववि नावे, क्षेिर्ळाच्या दृजष्ट्टकोनातून महाराष्ट्रातील महसलुी ववभार्ाांचा िम, ववववि 



जजल््याांतील र्ळाांचे उत्पादन, खडकाांचे प्रकार आणण महाराष्ट्रातील जजल्हे, हदलेल्या 
नकाशातील खतनजाचे उत्पादन करणारी स्थळे. 
सांदभग साहहत्य - 
1) महाराष्ट्राचा भूर्ोल - एच.के. डोईर्ोडे (स्टडी सकग ल) 
2)  महाराष्ट्राचा भूर्ोल - इयत्ता 9 वी 
 
3)  माहहतीचा अधिकार अधितनयम 2005 - 

परीक्षेत माहहतीचा अधिकार अधितनयमावर 3 प्रश् न (6 र्ुण) असू शकतात. 
एमपीएससीच्या ववववि स्पिाग परीक्षेत माहहतीचा अधिकार अधितनयमावरील प्रश् न हे 
सािारणपणे पुढील उपघटकावर ववचारले जातात -  माहहती आयुक्त, माहहती समळण्यास 
लार्णारा कालाविी, माहहतीच्या अजागची हाताळणी आणण अपील. 
सांदभग साहहत्य - 
1) मानवी हक्क आणण कायदे - स्टडी सकग ल प्रकाशन 
2) माहहतीचा अधिकार - यशदा प्रकाशन 
 
4)  भारतीय राज्यघटना -  

परीक्षेत भारतीय राज्यघटनेवर 3 प्रश् न (6 र्ुण) असू शकतात. एमपीएससीच्या 
ववववि स्पिाग परीक्षेत  राज्यघटनेवरील प्रश् न हे सािारणपणे पुढील उपघटकावर ववचारले 
जातात - 

* भारतीय राज्यघटना -  घटना तयार करण्यासाठी 1928 मध्ये नेमण्यात 
आलेली सवगपक्षीय ससमती, भारतीय राज्य घटनेची ववववि परकीय स्रोत, मार्गदशगक तत्त्वे, 
मूलभूत कतगव्ये, घटनादरुुस्त्या, प्रास्ताववक, घटना ससमतीतील ववववि ससमत्या व त्याांचे 
अध्यक्ष, अल्पसां्याांकाांचे मूलभूत शकै्षणणक हक्क, पररसशष्ट्ट 6, कलम 17 आणण 
अस्पशृ्यता तनवारण, सांवविानाची वैसशष्ट्ट्टय, एनटोसाई साई, कें द्र-राज्य सांबांि, सांवविानाचा 
भार्-3, समान नार्री कायदा. 

* भारतीय राज्यव्यवस्था - महाराष्ट्रातील राज्य ववत्त आयोर्, वविान सभा 
तनवडणुका, राष्ट्रपतीचा राजीनामा, लोकलेखा ससमती, लोकसभेचे सभापती, कलम 108 
नुसार सांयुक्त बैठक, लोकसभेचा ववशेर्ष अधिकार, वविान पररर्षदेची तनसमगती व बरखास्ती, 
कें द्र राज्य सांबांिाबाबतचे आयोर्, महाराष्ट्रातील राज्यपाल, आांतरराज्य पररर्षदा, पक्षाांच्या 
स्थापनाांचा िम, देशातील वविान पररर्षदा, अतनवासी भारतीय नार्ररकाांचे राजकीय हक्क, 
राज्यसभेचे खासदार, लोकसभा ववसजजगत झाल्यास होणारे पररणाम, भूसांसािन खात्याचे 
मांिालय, राष्ट्रपतीचे अधिकार, सांसदीय ससमत्या, भारतीय सांसदेतील कलम 248, 249, 



250, 253, लोकसभेचे उपसभापती, राज्याांचे कर, राज्यसभेचे अधिकार, सांसदेचे 
कामकाज, पक्षाांतर, महाराष्ट्रातील वविानसभा तनवडणुका, महाराष्ट्र राज्य तांि सशक्षण 
सांचलनालय, उत्पादन शलु्क, वविानसभा अध्यक्ष, नदीजल वाटप तांटे, सांयुक्त महाराष्ट्र 
चळवळ. 

* न्यायमांडळ - महाधिवक्त्याला खाजर्ी वक्रकली करण्याचा अधिकार, सवोच्च 
न्यायालयाने प्रस्तुत केलेली मूलभूत र्ाभ्याची सांकल्पना, जनहहत याधचका, ववशाखा 
ववरुद्ि राजस्थान खटला, न्यायालयीन सक्रियता सुरू करणारे न्यायािीश, ररट्टस, सवोच्च 
न्यायालयाच्या कक्षा, न्यायालयीन पुनववगलोकन, उच्च न्यायालय, रोमन लॉची तत्त्वे, लोक 
न्यायालय आणण हदवाणी प्रक्रिया सांहहता. 

* जजल्हा प्रशासन, ग्रामीण व नार्री स्थातनक शासन- या  - प्रभार् ससमती, ग्राम 
पांचायतीच्या उत्पन्नाची सािने, कटक मांडळे, 73 वी घटनादरुुस्ती, पांचायत राज, 
ग्रामसभा, जजल्हा पररर्षद, बलवांतराय मेहता ससमती, जमीन महसुलाची ग्रामपांचायतीला 
समळणारा वाटा, महानर्रपासलका, आरक्षण, नर्र पररर्षद, लणखना पॅटनग, महाराष्ट्रातील 
जजल्हे, र्ट ग्रामपांचायत, अणखल भारतीय स्थातनक स्वराज सांस्था, मुांबई उपनर्र जजल्हा, 
जजल्हा तनयोजन आणण ववकास मांडळ, इ-पांचायत, कोकणातील महानर्र पासलका, 
वसांतराव नाईक ससमती, महानर्र पासलकेचे अतनवायग कामे, जजल्हाधिकारी, शहरी ववकास 
कायगिम. 
सांदभग साहहत्य - 
1) भारतीय राज्यघटना - इयत्ता 12 वी 
2) भारतीय सांवविान व राजकारण - स्टडी सकग ल प्रकाशन 
 
5) सांर्णक व माहहती तांिज्ञान -  

परीक्षेत सांर्णक व माहहती तांिज्ञानावर 3 प्रश् न (6 र्ुण)  असू शकतात. 
एमपीएससीच्या ववववि स्पिाग परीक्षेत सांर्णक व माहहती तांिज्ञानावरील प्रश् न हे 
सािारणपणे पुढील उपघटकावर ववचारले जातात -  

ई-वाणणज्य शाखेसाठी मायिोसॉफ्ट आणण जव्हसा याांनी बनवलेली प्रणाली, 
ग्राहकाांची वैयजक्तक माहहती सुरक्षक्षत ठेवणारा कायदा, मोड्युलेशन तांि ससग्नल, सांर्ीत 
क्षेिामध्ये सांर्णकाचा वाटा, सांर्णक सांभार्षण प्रिान करणारा कायगिम, स्पाय वेअर, 
सायर्र, वेब टेक्नॉलॉजी, वेब सेवा, सायबर िोका, समडडया एसशया लॅब, माहहती तांिज्ञान 
कायदा, पॉली सेन्ससग, आज्ञावली, डेटा सल ांक, क्लास सी नेटवकग , सायबर स्टॉकीांर्, लॅन, 
एचटीएमएल, राउहटांर्, एक्सएमएल. 
सांदभग साहहत्य - 



1) माहहती तांिज्ञान व सांर्णक शास्ि - स्टडी सकग ल  
2) अससस्टांट एसटीआय मु्य परीक्षा मार्गदशगक -स्टडी सकग ल  
6)  मानवी हक्क व जबाबदार् या -  

परीक्षेत मानवी हक्क व जबाबदार् यावर  3 प्रश् न (6 र्ुण)  असू शकतात. 
एमपीएससीच्या ववववि स्पिाग परीक्षेत मानवी हक्क व जबाबदार् यावरील प्रश् न हे 
सािारणपणे पुढील उपघटकावर ववचारले जातात - सांकल्पना - आांतरराष्ट्रीय मानवी हक्क 
मानक, त्यासांदभागतील भारतीय राज्यघटनेतील तरतूद, भारतातील मानवी हक्क व 
जबाबदार् या यांिणेची अांमलबजावणी व सांरक्षण, भारतातील मानवी हक्क चळवळ, मानवी 
हक्कापासून वांधचत राहण्याच्या समस्या, र्ररबी, तनरक्षरता, बेकारी, सामाजजक - 
साांस्कृततक - िासमगक प्रथा यासार्या अडचणी, (हहांसाचार, भ्रष्ट्टाचार, दहशतवाद, 
कामर्ाराांचे शोर्षण, सांरक्षक्षत र्ुन्हेर्ारी, इत्यादी.) लोकशाही व्यवस्थेतील एकमेकाांचे हक्क 
आणण मानवी प्रततष्ट्ठा व एकतेचा आदर करण्यासांबांिी प्रसशक्षणाची र्रज व महत्त्व, नार्री 
हक्क सांरक्षण अधितनयम 1955, मानवी हक्क सांरक्षण अधितनयम 1993, कौटुांत्रबक 
हहांसाचारापासून महहलाांचे सांरक्षण अधितनयम 2005, कौटुांत्रबक हहांसाचारापासून महहलाांचे 
सांरक्षण तनयम 2005, अनुसूधचत जाती व अनुसूधचत जमाती (अत्याचारास प्रततबांि) 
अधितनयम 1989, हुांडाबांदी अधितनयम 1961, महात्मा र्ाांिी तांटामुक्ती असभयान. 
सांदभग साहहत्य - 
1) मानवी हक्क व एमपीएससी परीक्षेतील कायदे - स्टडी सकग ल 
2) अससस्टांट एसटीआय मु्य परीक्षा मार्गदशगक -स्टडी सकग ल  
 
7)   जार्ततक तसेच भारतातील चालू घडामोडी -  

परीक्षेत  या घटकावर 3 प्रश् न (6 र्ुण)  असू शकतात. जार्ततक तसेच 
भारतातील चालू घडामोडी असे जरी अभ्यासिमाचे नाव असले तरी महाराष्ट्रातील 
(राजकीय औद्योधर्क, आधथगक, सामाजजक, शकै्षणणक, भौर्ोसलक, खर्ोलशास्िीय, 
साांस्कृततक, वैज्ञातनक इत्यादी) घटनावरही प्रश् न ववचारले जा  शकतात. हे प्रश् न परीक्षेच्या 
पूवी सािारणपणे 2-3 महहने घडलेल्या ववज्ञान-तांिज्ञान, पयागवरण, प्रशासन, क्रिडा, 
आरोग्य, शेजारील राष्ट्राांशी सांबांि, पुरस्कार, नेमणुका, भौर्ोसलक घटना, शासकीय तनणगय, 
कायदा सुव्यवस्था, आधथगक आणण औद्योधर्क क्षेि, ववववि ससमत्या यावर ववचारले रे्ले 
होते. परीक्षेपूवी अर्दी 15 हदवसाांमध्ये घडलेल्या घटनासुद्िा परीक्षेत ववचारण्यात येतात. 
सांदभग साहहत्य - 
1) स्टडी सकग लची माससके आणण साप्ताहहक - स्पिाग परीक्षा नोकरी सांदभग, जनरल 
नॉलेज, नोकरी मार्गदशगक व्यवसाय.  
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2) बुद्धिमापन   
2)  बुद्धिमत्ता चाचणी -  

परीक्षेत बुद्धिमत्ता चाचणीवर 5 प्रश् न (10 र्ुण) असू शकतात. एमपीएससीच्या 
ववववि स्पिाग परीक्षेत बुद्धिमत्ता चाचणीवरील प्रश् न हे सािारणपणे पुढील उपघटकावर 
ववचारले जातात - सां्या मासलका, वर्ीकरण, साांकेततक भार्षा, बैठक रचना, वविान आणण 
र्हृीतक, िम, अनुमान तनष्ट्कर्षग, कॅलेंडर व दैनांहदनी, हदशा व अांतर, खरेदी-वविी, 
नातेसांबांि, वेळ आणण वेर्,  

* आकृत्याांवरील प्रश् न- कार्दाची घडी घालून घन तयार करणे आणण त्यानुसार 
तयार होणार् या आकृत्या खळखणे, आरशातील प्रततमा क्रर्रवल्यानांतर त्यात होणारे बदल, 
चौरसात वणग क्रकां वा अांक दे न प्रश् नधचन्हाजार्ी येणारे धचन्ह, सां्या क्रकां वा अांक खळखणे 
क्रकां वा त्यानुसार तयार होणारी प्रततमा खळखणे, धचन्हाांचे आरशातील परावतगन, 
घड्याळातील काट्टयामुळे तयार होणार् या प्रततमा, समानाथी आकृत्या, आकृत्याांचे वर्ीकरण, 
वेन डायग्राम, आकृतीतील चौकोन इत्यादी. 
सांदभग साहहत्य - 

1) बुद्धिमापन चाचणी - स्टडी सकग ल प्रकाशन 
 

3) प्रशासकीय कामकाजाचे तनयम व आदेश  
परीक्षेत  या घटकावर  25 प्रश् न (50 र्ुण) असू शकतात.हा घटक ववर्षयज्ञानाचा 

भार् असल्याने त्याची तयारी करताना सांबांधित बेअर अ ॅक्ट्टस क्रकवा तनयम वाचणे 
आवश्यक असते. या घटकाचे 2 भार् आहेत - (1) तनयम आणण (2) प्रशासकीय 
कामकाजाच्या बाबी. येथे 7 तनयमाांचा अभ्यास करावयाचा असून 5 उपघटक प्रशासकीय 
कामकाजा बाबत आहेत. पुढील प्रत्येक तनयमावर प्रत्येकी 2 ते 3 असे 15 प्रश् न ववचारले 
जा  शकतात  
1) महाराष्ट्र नार्री सेवा (सेवेच्या सवगसािारण शती) तनयम 1981 
2) महाराष्ट्र नार्री सेवा (वेतन) तनयम. 1981 
3) महाराष्ट्र नार्री सेवा (पदग्रहण) अविी, परकीय सेवा,तनलांबन, बडतर्ी सेवेतून 
काढून टाकणे या काळातील प्रदाने) तनयम, 1981 
4) महाराष्ट्र नार्री सेवा (रजा) तनयम, 1981 
5) महाराष्ट्र नार्री सेवा (तनववृत्तवेतन) तनयम, 1982 
6) महाराष्ट्र नार्री सेवा (सशस्त व अपील) तनयम 1971 



7) महाराष्ट्र नार्री सेवा (वतगणूक) तनयम. 1979 
तसेच उवगररत घटकावरही प्रत्येकी 2 ते 3 असे 10 प्रश् न ववचारले जा  शकतात - 
1) लेखा ववर्षयक बाबी 
2) ज्येष्ट्ठता सूचीबाबत 
3)  कायागलयीन कायगपद्िती 
4)  प्रशासकीय बाबी 
5) न्यायालयीन बाबी / ववभार्ीय चौकशी पुजस्तका 
 
मुलाखत  
  या परीक्षेत मुलाखतीस खूपच महत्त्व असते. अांततम तनवडी साठी 50 र्ुणाांच्या 
मुलाखतीत क्रकमान 21 र्ुण आवश्यक असतात. येथे उमेदवाराचा तन:पक्षपातीपणा, 
एखाद्या घटनेचा सवग दृजष्ट्टकोनातून ववचार करण्याची वतृ्ती आणण प्रशासकीय तनयम, 
आदेश व कायदेववर्षयक क्षमता तपासली जाते. 
 


